2016年卓尼县政府办公室部门预算说明

一、部门概况

（一）主要职责

1负责处理县政府的日常事务和政务，协助县政府领导协调和联系部门、乡镇之间和县内外的工作；协助县政府领导处理各部门、各乡镇请示县政府的有关工作。

　　2、承担以县政府和县政府办公室名义上报下达的各类文电的处理；承担县政府领导的重要报告、讲话的起草、审核工作;负责县政府保密工作。

　　3、负责县政府机关的后勤服务工作，机关办公用房，住宅用房基建、维护、管理以及其他固定资产的管理工作。

（二）单位构成及人员构成情况

全局现有职工121人，其中：县级干部7人，科级干部22人，公务员、专业技术人员、工人92人。其中：行政编制23人，事业编制26人。
二、2015年部门预算情况说明

（一）收入预算情况

2016年收入预算1279.96万元。其中：财政拨款1279.96万元。
（二）支出预算情况

基本支出预算1251.86万元，其中：在职人员经费为851.41万元，主要用于在职人员工资方面；公用经费98.4万元，主要用于机关工作运行方面；专项业务工作经费150万元，主要用于机关事务局接待方面；退休人员经费152.05万元，主要用于退休人员工资方面。
2.项目支出预算28.1万元，主要用于县四大班子及县直机关办公用房缺口资金。

（三）“三公”经费预算财政拨款情况

“三公” 经费财政拨款预算总额175.49万元,其中:因公出国(境)费用0万元,公务接待费用151.49万元,公务用车购置费0万元,公务用车运行费24万元。
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